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 استوديو سِمةالإدارة:   مصور   المسمى الوظيفي:
 القسم: وديللاستو  دير الفنيم الالمدير المباشر:  
 الرمز: مسؤول على: 

 الواجبات العامة 
 القبول والالتزام بتطبيق النقاط التالية:  الاستوديويجب على كل موظف ضمن  

 الالتزام بأداء المهام المحددة ضمن التوصيف الوظيفي وإتمامها بكفاءة وفعالية عالية. -1
الالتزام بإععمم المإديا المبإابإإإا بكإافإة الممالإال عن العمإلح وامعمم بحإال موا هإة     -2

 مشكلة  و الاضطاار للتقصيا بسبب ظاوف معينة.
الاطمع على النلإام الإدايلي وكإافإة الو إالق والتعليمإال الاسإإإميإة الصإإإادرة عن الالتزام بإ -3

 وعدم مخالفتها. امدارة
 الالتزام بحضور  ميع الا تماعال الأساسية والمساهمة في تحقيق الغاية المثلى منها. -4
 .امدارةالحفاظ على سممة و من  ميع العهد المسلمة من قبل   -5
مادية والتقنية...( واسإتخدامها بكفاءة وفعالية بما يتوافق مع إدارة الموارد )البشإاية وال -6

 الأهداف والأولويال.
العمل على تطويا الذال بشإكل منل  ووفق منه  متفق علي  مع امدارة المبابإاة لافع  -7

 كفاءة إنجاز المهمة ورفع سوية العمل.
إنجاز المهام    من يمل  ستوديوالمساهمة بشكل استباقي وفعال في التطويا المستما لم -8

 بالشكل الأمثل ومتابعة كل ما هو  ديد وتقدي  الأفكار الخمقة والمقتااال والممالال.
ااتاام  ميع الزممء بمختلف المسإتويال والأعمار والأقسإام وكافة  هال التعاوا الخار ية  -9

 .ستوديووعكس  فضل صورة لم
وتبإادلهإا والتعإاوا لتحقيق تشإإإجيع العمإل الجمإاعي وتعزيز رور الفايق ونقإل المعافة   -10

  فضل النتال .
الالتزام بالمهام امضإإافية المقدمة من المديا المبابإإا والغيا مو ودة في الوصإإف  -11

 الوظيفي والتي تحقق مصلحة الشاكة و هداف العمل.
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 نطاق العمل 
المالي وفق التو يإ  الفني المعتمإدح بإاسإإإتخإدام المعإدال   تنفيإذ عمليإال التصإإإويا الفوتو اافي  و

والتقنيال المناسبةح بما يضمن إنتاج صور ولقطال عالية الجودة تلبي متطلبال المشاريع وتحافظ على 
 المعاييا الفنية المعتمدة دايل الاستوديو.

 المهام والمسؤوليات 
 :تنفيذ عمليات التصوير –أولًا 

 تنفيذ  لسال التصويا الفوتو اافي  و الفيديو وفق التو يهال الفنية المعتمدة. .1
 وع.إعداد الكامياال وضبط إعداداتها بما يتناسب مع طبيعة المشا .2
 ايتيار الزوايا المناسبة وتنفيذ اللقطال المطلوبة بدقة. .3
 الالتزام بالسيناريو  و يطة التصويا المحددة مسبقاً. .4
 .تنفيذ التعديمل المطلوبة   ناء التصويا بناءً على تو يهال المديا الفني .5
 :تجهيز موقع التصوير –ثانياً 

 تجهيز المعدال والأدوال قبل بدء  لسال التصويا. .1
 ة وفق التو ي  الفني.تاكيب امضاءة والخلفيال والمعدال الفني .2
 التأكد من  اهزية بيئة التصويا قبل بدء العمل. .3
 .المحافلة على تنلي  موقع التصويا   ناء العمل .4
 :متابعة جودة اللقطات –ثالثاً 

 ماا عة اللقطال   ناء التصويا للتأكد من  ودتها الفنية. .1
 إعادة التقاط اللقطال عند الحا ة لتحقيق الجودة المطلوبة. .2
 من الأيطاء الفنية.التأكد من وضور الصور ويلوها  .3
 .تسلي  المواد المصورة وفق المعاييا الفنية المعتمدة .4
 :إدارة المعدات والمحافظة عليها –رابعاً 
 المحافلة على سممة الكامياال والمعدال المستخدمة. .1
 تنليف المعدال وتجهيزها لمستخدام التالي. .2
 امبمغ عن     عطال  و مشكمل فنية في الأ هزة. .3
 .المشاركة في عمليال  اد المعدال عند الحا ة .4

 :التنسيق والعمل الجماعي  –اً خامس
 التعاوا مع المديا الفني لتنفيذ الاؤية الفنية للمشاوع. .1
 التعاوا مع فاق امنتاج  و المونتاج عند الحا ة. .2
 .الالتزام بالمواعيد المحددة لجلسال التصويا .3
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 الصلاحيات 
 ضبط إعدادال الكامياال والمعدال بما يتوافق مع متطلبال التصويا. -
 ايتيار الزوايا المناسبة   ناء التنفيذ وفق التو ي  الفني. -
 اقتاار تعديمل فنية على  سلوب التنفيذ لتحسين  ودة النتال . -
 لتي تؤ ا على  ودة العمل.طلب استبدال المعدال  يا الصالحة  و ا -

 التواصل
 الجهات الداخلية:

 المديا الفني لمستوديو لتلقي التو يهال الفنية. -
 لتنسيق المواعيد ومتطلبال المشاريع. مسؤول التواصل -
 .لتسلي  الموادفاق امنتاج  و المونتاج  -

 الجهات الخارجية:
 العممء والشاكال المتعاملة مع الاستوديو. -

 متطلبات المهمة 
 المؤهلات العلمية:

 بهادة في التصويا الفوتو اافي  و امعمم  و مجال ذ  صلة ) و يباة عملية مكافئة(.  -
 الخبرات العملية:

 سنوال في مجال التصويا الااتاافي.  4-2يباة لا تقل عن  -
 يباة في التصويا دايل الاستوديو ويار  . -
محتوى   – بإإإخإا     –يباة في التعإامإل مع  نواع مختلفإة من  لسإإإإال التصإإإويا )منتجإال   -

 .تسويقي...(
 يباة في استخدام معدال امضاءة والتصويا الااتاافية.  -

 نية:المهارات الف
 معافة  يدة بععدادال الكامياال الااتاافية. -
 القدرة على التعامل مع امضاءة والخلفيال المختلفة. -
 ين البصا  والزوايا.فه   ساسيال التكو -
 . معافة  ساسية بباام  معالجة الصور -

 المهارات الشخصية:
 اه للتفاصيل.دقة في التنفيذ والانتب -
 القدرة على العمل ضمن فايق. -
 الالتزام بالمواعيد والانضباط في العمل. -
 قدرة على العمل تحت الضغط. -
 .اس بصا  وفني  يد -
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 ظروف وبيئة العمل 
 عمل دايل الاستوديو ويار   اسب طبيعة المشاريع. -
 استخدام مكثف للمعدال التقنية والتصوياية. -
  الوقوف لفتاال طويلة   ناء  لسال التصويا. -

 التاريخ                                        توقيع الموظف                                                                   


